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Como importar dados de um arquivo de 
texto para uma planilha existente?

• Abra o Excel

• Clique na célula em que você deseja colocar os dados do arquivo de texto.

• Na guia Dados , no grupo Obter & Transformar Dados , clique em Texto/CSV.

• Na caixa de diálogo Importar Dados , localize e clique duas vezes no arquivo de texto que 
você deseja importar e clique em Importar.

• Siga as instruções no assistente de importação de texto. Quando terminar as etapas no 
assistente, clique em Concluir para concluir a operação de importação.

• Na caixa de diálogo Importar Dados , faça o seguinte:



Como importar dados de um arquivo de 
texto para uma planilha existente?

a. Em Onde você deseja colocar os dados?, faça um dos seguintes procedimentos:

a. Para retornar os dados ao local selecionado, clique em Planilha existente.

b. Para retornar os dados para o canto superior esquerdo de uma nova planilha, clique 
em Nova planilha.

b. Opcionalmente, clique em Propriedades para definir opções de atualização, formatação e 
layout para os dados importados.

c. Clique em OK.

d. O Excel coloca o intervalo de dados externo no local especificado.
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